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Р іш ен н я  п р о зм ін у  а др еси  об єк т у  н ер у х о м о го  м ай н а

Д е п а р т а м е н т  а р х іт ек т ур и  т а  м іст о б уд ува н н я  М и к о л а ївсь к о ї м іс ь к о ї р а д и

Ін ф о р м а ц ія  п р о  Д еп а р т а м ен т  з н ад ан н я  а д м ін іст р а т и в н и х  п о сл у г
М и к о л а їв с ь к о ї м ісь к о ї ради

Е Найменування центру надання 
адміністративних послуг, в 
якому здійснюється 
обслуговування суб’єкта 
звернення

Департамент з надання 
адміністративних послуг Миколаївської 
міської ради

2. Місцезнаходження центру 
надання адміністративних 
послуг

вул. Адміральська, 20, м. Миколаїв 
Миколаївський район, Миколаївська 
область, 54001 
(перший поверх, 3 парадна)

3. Інформація щодо режиму 
роботи центру надання 
адміністративних послуг

Понеділок-вівторок, четвер: з 09:00 до 
17:00,
Середа: з 09:00 до 20:00,
П’ятниця -  субота: з 09:00 до 16:00 
(без перерви на обід)

4. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт 
центру надання 
адміністративних послуг

(0512) 37-00-04, 37-02-35, 37-03-38 
depap@mkrada.gov.ua

Н о р м а т и в н і а к т и , я к и м и  р егл а м ен т у єть ся  н ад ан н я  а д м ін іст р а т и в н о ї
п осл уги

5. Закони України Зако н  У кра їни  пр о  м ісц е ве  
са м о вр яд ува н н я  в У кра їн і»  ст. 40, 
З а ко н  У кра їни  « П ро  р е гу лю ва н н я  

\ м іс т о б у д ів н о ї д ія ль н о ст і»  ст .2 6 3 ст .2 б 4

mailto:depap@mkrada.gov.ua


ст .2 6 5

6. Акти Кабінету Міністрів міну 
України

П о ст а н о ва  К а б ін ет у  м ін іс т р ів  У країни  
від  07 .07 .2021  р о к у  №  690  «П ро  
за т вер д ж ен н я  П о р я д к у  п р и сво єн н я  
а д р ес  о б  єкт а м  б уд івн и ц т ва  т а  
о б  єкт ам  н ер ухо м о го  м а й на » .

7. Акти місцевих органів 
виконавчої влади/ органів 
місцевого самоврядування

У м о в и  о т р и м а н н я  а д м ін іст р а т и в н о ї п осл уги
8. Підстава для одержання 

адміністративної послуги
Ф ізична  (ю р и д и чн а  особа) або  
уп о вн о ва ж е н а  о со ба  за м о вн и ка , я к а  
п о д а ла  ви ко н а вч о м у  о р га н у  м іс ь к о ї  
р а д и  за я ву  на  п р и сво єн н я  а б о  зм ін у  
а д р еси  о б ’єк т у  б уд івн и ц т ва  або  
о б  ’єкт у  н ер ухо м о го  м а й н а

9. Вичерпний перелік документів, 
необхідних для отримання 
адміністративної послуги, а 
також вимоги до них

За бажанням замовника індивідуальні 
(садибні) житлові будинки, садові, дачні 
будинки, які будуються (збудовані) на 
земельній ділянці, право власності на яку 
зареєстровано в Державному реєстрі речових 
прав на нерухоме майно (крім будинків, які 
містять дві та більше квартир, споруджених 
відповідно до законодавства) для присвоєння 
адреси подаються такі документи:

- заява про присвоєння адреси щодо 
об’єкта будівництва або закінченого 
будівництвом об’єкта із зазначенням 
прізвища, імені, по батькові заявника та 
реєстраційного номера облікової картки 
платника податків (за наявності) - для фізичної 
особи або найменування та ідентифікаційного 
коду юридичної особи в Єдиному державному 
реєстрі підприємств і організацій України - для 
юридичної особи, відомостей про 
ідентифікатор закінченого будівництвом 
об’єкта (для об’єктів, яким присвоєно 
ідентифікатор до подання заяви);

- копія документа, що посвідчує право 
власності або користування земельною 
ділянкою, на якій споруджується (споруджено) 
об’єкт (крім випадків, встановлених Кабінетом 
Міністрів України в Порядку присвоєння 
адрес), - у разі, якщо право власності або 
користування земельною ділянкою не 
зареєстровано в Державному реєстрі речових 
прав на нерухоме майно;

- генеральний план об’єкта будівництва (у 
разі спорудження об’єкта на підставі проектної



документації на будівництво) - у разі подання 
заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта 
будівництва;

- копія документа, що дає право на 
виконання будівельних робіт, - у разі подання 
заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта 
будівництва (якщо відомості про такий 
документ не внесено до електронної системи);

- копія документа, що засвідчує прийняття 
в експлуатацію закінченого будівництвом 
об’єкта, - у разі подання заяви про присвоєння 
адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта 
(якщо відомості про такий документ не 
внесено до електронної системи);

- копія документа, що посвідчує особу 
заявника, - у разі подання документів 
поштовим відправленням;

копія документа, що засвідчує 
повноваження представника, - у разі подання 
документів представником поштовим 
відправленням або в електронній формі.
* копії документів, що подаються для 
присвоєння адреси, засвідчуються замовником 
(його представником).
3. Для присвоєння адреси об 'єкту нерухомого 
майна, право власності на який визнано за 
рішенням суду, подаються такі документи:
- заява власника (співвласників) об’єкта 
нерухомого майна, право власності на який 
визнано рішенням суду із зазначенням 
прізвища, імені, по батькові власника 
(співвласників) та реєстраційного номера 
облікової картки платника податків (за 
наявності) - для фізичної особи або 
найменування та ідентифікаційного коду 
юридичної особи в Єдиному державному 
реєстрі підприємств і організацій України - для 
юридичної особи, відомостей про адресу;
- рішення суду, яким визнано право власності 
на об 'єкт нерухомого майна;
- технічний паспорт на об’єкт нерухомого 
майна;
- копія документа, що посвідчує особу 
заявника, у разі подання документів поштовим 
відправленням;
*копія документа, що посвідчує повноваження 
представника, у разі подання документів 
представником поштовим відправленням або в 
електронні формі.

10. У разі внесення зміни до наказу 
департаменту архітектури та 
містобудування Миколаївської 
міської ради про присвоєння

Д л я  вн есен н я  зм ін  до р іш е н н я  
д еп а р т а м ен т у  а р х іт ек т ур и  т а  
м іст о б уд ува н н я  М и к о л а їв с ь к о ї м іс ь к о ї  
р а д и  пр о  п р и сво єн н я  а д р ес  о б  ’єкт у



адрес об’єктам будівництва та 
об’єктам нерухомого майна

б уд івн и ц т ва  т а  о б ’єк т у  н ер ухо м о го  
м а й н а  п о д а єт ься  за я ва  вст а н о влен о го  
■ зразку.

11. Порядок та спосіб подання 
документів, необхідних для 
отримання адміністративної 
послуги

З а ява  р а зо м  з  д о к ум ен т а м и  п о д а ю т ься  
до д еп а р т а м ен т у  а р х іт ек т ур и  т а  
м іст о б уд ува н н я  М и к о л а їв с ь к о ї м іс ь к о ї  
р а д и  через Д е п а р т а м е н т  з  н адан ня  
а д м ін іст р а т и вн и х  п о слуг  М и к о л а ївс ь к о ї  
м іс ь к о ї р а д и  (згідно  з  описом  
докум ент ів, щ о п о д а ю т ься  на  
о д ер ж а н н я  д а н о ї послуги).

12. Платність (безоплатність) 
надання адміністративної 
послуги

Б езо п ла т н о

13. Строк надання 
адміністративної послуги

п р о т яго м  5 р о б о ч и х  д н ів

14. Перелік підстав для відмови у 
наданні адміністративної 
послуги

П ід ст а во ю  для  в ід м о ви  у  ви д а ч і 
р іш е н н я  д еп а р т а м ен т у  а р х іт ек т ур и  т а  
м іст о б уд ува н н я  М и к о л а ївс ь к о ї м іс ь к о ї  
р а д и  про  п р и сво єн н я  т а  зм ін у  а д р еси  
о б ’єкт ам  б уд івн и ц т ва  т а  о б ’єкт ам  
н ер ухо м о го  м а й н а  є:

- н еп о д а н н я  п о вн о го  п а к е т у  докум ент ів, 
ви зн а чен и х  П о с т а н о ва  К а б ін ет у  
м ін іст р ів  У кра їни  від  07 .07 .2021  р о к у  
«П ро  за т вер д ж ен н я  П о р я д к у  
п р и сво єн н я  а д р ес  о б  ’єкт ам  
б уд івн и ц т ва  т а  о б  ’єкт а м  н ер ухо м о го  
м а й н а »  т а  ст .2 6 3 с т .2 6 4 с т .2 6 5 З а ко н у  
У країни  « П ро  р егулю ва н н я  
м іс т о б у д івн о ї д іяльн о ст і» ;

- ви явлення  н еп о вн и х  а бо  н ед о ст о в ір н и х  
в ід о м о ст ей  у  п о д а н и х  докум ент ах, щ о  
п ід т вер д ж ен о  д о к ум ен т а льн о ;
- п о д а н н я  за ви  особою , я к а  не  є  
вла сн и ко м  (сп іввла сн и ко м  о б ’єкт а  
н ер ухо м о го  м айна , щ о д о  я к о го  под а но  
за я в у  про  зм ін у  адреси , а бо  його  
п р ед ст а вн и ко м ;
- п о д а н н я  за я ви  до уп о вн о ва ж е н о го  
о р га н у  з  п р и сво єн н я  адреси , я к и й  не  м а є  
п о вн о ва ж ен ь  п р и й м а т и  р іш е н н я  про  
п р и сво єн н я  а д р еси  на  в ід п о в ід н ій  
т ерит орії.



15. Результат надання 
адміністративної послуги

Р іш ен н я  д еп а р т а м ен т у  а р х іт ект ур и  
т а  м іст о б у д у ва н н я  М и к о л а ївсь к о ї  
м іс ь к о ї р а д и  про  п р и сво єн н я  т а  зм ін у  
а д р еси  о б ’єкт ам  б уд івн и ц т ва  т а  
о б ’єкт ам  н ер ухо м о го  м а й н а  (вит яг з  
Р еєст р у  в ід о м о ст ей  пр о  п р и сво єн н я  
а д р еси  Є д и н о ї д е р ж а вн о ї е ле к т р о н н о ї  
си ст ем и  у  сф ер і б уд івн и ц т ва ) або  
в ід м о ва  у  н а д а н н і за зн а ч ен о го  ви т ягу

16. Способи отримання відповіді 
(результату)

О собист о  за я вн и к о м  або  
уп о вн о ва ж е н о ю  о со б о ю  за м о вн и к а  в 
Д е п а р т а м е н т і з  н а дан ня  
а д м ін іст р а т и вн и х  п о слуг  М и к о л а ївсь к о ї  
м іс ь к о ї р а д и

17 Примітка У  р а з і  п о д а н н я  за я вн и к о м  н еп о вн о го  
п а кет у  д о к ум ен т ів  (З У  «П ро  д о зв ільн у  
си ст ем у  у  с ф ер і го сп о д а р сь к о ї  
д іяльн о ст і» ) для  о д ер ж а н н я  Р іш ен н я  
пр о  п р и сво єн н я  т а  зм ін у  а д р еси  о б  ’єкт а  
б уд івн и ц т ва  т а  о б ’єк т а  н ер ухо м о го  
м а й н а  д о к ум ен т и  п о вер т а ю т ься  
за м о вн и к у  д еп а р т а м ен т о м  
а р х іт ект ур и  т а  м іст о б уд ува н н я  М М Р  
через Д еп а р т а м ен т  з  н адан ня  
а д м ін іст р а т и вн и х  п о с лу г  М и к о л а ївсь к о ї  
м іс ь к о ї р а д и


